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1 DO OBIJETO

1.1 Registro de pregos para eventual aquisi¢do de impressora multifuncional colorida a
laser, com funcbes de impressdo, cdpia, digitalizacdo e fax, destinada ao uso
corporativo/institucional, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE VALOR
ESPECIFICACAO DE CATMAT!

QTD. TOTAL

ESTIMADA UNITARIO
MEDIDA ESTIMADO

Aquisicdo de impressora
multifuncional colorida a
laser, com fungbes de

01 impressao, copia, | Unidade 630908 20 RS 3.394,81 | RS 67.896,20
digitalizacdo e fax, destinada
ao uso

corporativo/institucional.

1.2. Os bens objeto desta contratagao sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. Conforme previsto no parecer n. 00453/2024 da AGU, a Ata de Registro de Precos
pode ter a sua validade PRORROGADA por mais 1 (um) ano, de acordo com o art. 84 Lei
14.133/2021.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato decorrente da Ata de Registro de Pregos é de 12
(doze meses) contados da data da Ultima assinatura do contrato, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

! Havendo qualquer divergéncia entre a descricdo do CATMAT/CATSER e a do item constante no Termo
de Referéncia, prevalecerd a descrigdo do Termo de Referéncia.
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1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao
a vigéncia da contratacgdo.

1.7. Serd adotado o sistema de registro de precos, conforme decreto n.2 11.462/2023,
em observancia ao estabelecido no art. 39, Il - quando for conveniente a aquisicdo de
bens com previsdo de entregas parceladas ou contratacdo de servicos remunerados por
unidade de medida, como quantidade de horas de servico, postos de trabalho ou em
regime de tarefa.

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamenta¢do da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026.

3 DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. O equipamento a ser adquirido devera atender, no minimo, as especificacdes
técnicas descritas a seguir, baseadas na HP Color LaserJet Enterprise MFP M480 Series
ou produto equivalente com desempenho igual ou superior:

3.2 - INFORMAGCOES GERAIS

Fungao Impressao, copia, digitalizagdo e fax
Tecnologia de impressao Laser colorida

Numero de cartuchos 4 (preto, ciano, magenta, amarelo)
Monitor/Painel Display colorido TFT-LCD, 4,3" diagonal (480 x 272 pixels)
Velocidade do processador 800 MHz (minimo)

Meméria RAM 2GB

Impressdo frente e verso Automatica (duplex padrao)
Velocidade impressdo preto (A4) Até 27 ppm (ISO/IEC 24734)
Velocidade impressdo cor (A4) Até 27 ppm (ISO/IEC 24734)
Primeira pagina impressa Até 9,5 segundos (pronta)

Ciclo de trabalho mensal Até 55.000 paginas (A4)
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Volume mensal recomendado 900 a 4.800 paginas
Qualidade de impressao Até 600 x 600 dpi (preto e cor)
Idiomas de impressao HP PCL 6, HP PCL 5, PostScript nivel 3, PDF nativo (v1.7),

Apple AirPrint

3.4 - MANUSEIO DE PAPEL

Bandeja multiuso (Bandeja 1) Capacidade para 50 folhas

Bandeja de entrada (Bandeja 2) Capacidade para 250 folhas

Bandeja de saida Capacidade para 150 folhas

Bandeja opcional (Bandeja 3) 550 folhas (acessorio opcional)

Tamanhos de midia suportados A4, RA4, A5, A6, B5 (JIS), B6 (JIS), 10x15cm, 16K, envelopes
(B5, C5, C6, DL ISO), tamanhos personalizados

Gramatura de midia 60 a 176 g/m? (Bandeja 1); 60 a 163 g/m? (Bandeja 2);
duplexador 60 a 163 g/m?

Tipos de midia Papel comum, timbrado, colorido, brilhante, fotografico,
pré-impresso, reciclado, cartdes postais, etiquetas,
envelopes

Sensor automatico de papel N3o obrigatdrio

3.5 - DIGITALIZAGAO (SCANNER)

Tipo de scanner Base plana + Alimentador Automdtico de Documentos
(ADF)

Resolugdo dptica Até 600 dpi

Velocidade (A4 normal) Até 29 ppm/46 ipm (P&B); até 20 ppm/35 ipm (cor)

Capacidade do ADF 50 folhas (padrao)

Digitalizagao duplex ADF Sim — ADF duplex de passo Unico

Tamanho maximo ADF 216 x 356 mm

Formatos de arquivo JPG, MTIFF, PDF, PDF/A, TIFF, XPS

Destinos de digitalizacao E-mail, pasta de rede, USB, SharePoint, FTP, Fax Internet,

OneDrive, OneDrive for Business, SharePoint Online

Recursos adicionais Remocgdo de paginas em branco, detecgdo automatica de
cores, compressao de PDF, SMTP via SSL

3.6 — COPIA

Velocidade de cépia (A4) Até 27 cpm (preto e cor)



Resolugdo de copia (texto)
Resolucdo de cépia (cor)
Redug¢ido/ampliagdo

Numero maximo de cépias
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Até 600 dpi

Até 600 x 600 dpi

25% a 400%

Até 9.999 cdpias
3.7 - FAX

Envio/recepgdo de fax
Velocidade de transmissao
Resolugdo de fax
Discagens rapidas

Memoaria de fax

Sim

Até 33,6 kbps (mdx.); 14,4 kbps (padrao)
Até 300 x 300 dpi

Até 1.000 numeros

Conforme espago em disco disponivel

3.8 — CONECTIVIDADE E REDE

Conectividade padrao

Conectividade sem fio

Impressdao mével

Sistemas operacionais

Requisitos minimos

2x USB 2.0 Host; 1x USB 2.0 Device; 1x Rede Gigabit
Ethernet 10/100/1000T; 1x FAX

Opcional — Wi-Fi Dual Band + Wi-Fi Direct (via acessorio
BLE/NFC/Wi-Fi HP JetDirect 3100w)

HP ePrint, Apple AirPrint, Certificacdo Mopria, Wi-Fi Direct,
PrinterOn

Windows 7/8/8.1/10/11; macOS 10.12 a 10.15; Android;
i0S

2 GB de espaco em disco, conexdo internet ou USB,
navegador web

3.9 — CARACTERISTICAS FiSICAS E AMBIENTAIS

Tensao de entrada
Consumo ativo

Emissao acustica
Temperatura de operagao
Umidade de operagao

Dimensoes (L x P x A)

Peso

CertificacOes ecoldgicas

110-127 VCA ou 220-240 VCA (+/-10%)

581 W (impressao); 21,9 W (pronto); 1,0 W (suspensao)
49 dB(A) durante impressao (a 27 ipm)

15°Ca32,5°C

10% a 90% UR

415,4 x 472 x 399,8 mm (minimas); até 415,4 x 1124,4 x
656 mm (totalmente aberta)

23,2 kg

EPEAT Silver, ENERGY STAR, CECP; sem mercurio
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3.2. O licitante devera apresentar manual técnico ou datasheet oficial do fabricante
comprovando o atendimento as especificacGes minimas exigidas.

3.3. Declaragdo do fabricante ou distribuidor autorizado atestando a procedéncia do
equipamento ofertado.

3.4. Garantia minima de 12 (doze) meses contados da data de entrega e aceite do
equipamento.

3.5. Suporte técnico do fabricante disponivel 24 horas por dia, 7 dias por semana, por
telefone.

3.6. Atendimento para reparo no local (on-site) durante o periodo de garantia.

3.7. Disponibilidade de pecgas de reposicdo garantida pelo periodo minimo de 5 (cinco)
anos apos a aquisicao.

3.8. Os produtos deverdo ser entregues acompanhados de documento fiscal, com as
mesmas condicGes indicadas na proposta de preco vencedora do certame.

3.9. Em sujeigdo as normas técnicas, os materiais devem atender aos requisitos minimos
de utilidade, resisténcia e seguranca e atender as normas técnicas aplicaveis ao objeto
e divulgadas por drgdos oficiais competentes.

3.10. A contratada devera entregar e realizar a montagem do material, quando da
solicitacdo da Contratante, em remessa, conforme o quantitativo estabelecido, nos
enderecos especificados no instrumento convocatério.

3.11. Demais descri¢gdes da solugdo como um todo encontram-se pormenorizadas em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade.

4.1. Considerando o art. 11, inciso IV, da Lei 14.133/2021, visando promover o
desenvolvimento nacional sustentdvel, os produtos devem ser, preferencialmente,
acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que
utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protegao durante o transporte
e 0 armazenamento, observando certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia,
Normalizagdo e Qualidade Industrial — INMETRO, bem como atender aos requisitos
estabelecidos no Guia Nacional de Contrata¢Oes Sustentaveis.

Subcontratagdo
4.2. Nao é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

Vistoria

4.3.1 Ndo sera exigido vistoria.
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Do Sistema de Registro de Pregos

4.4. Optou-se pela adogdo do Sistema de Registro de Precos devido a conveniéncia que
ele oferece em relacdo ao fornecimento do objeto em questdo, o qual prevé
parcelamento de acordo com a necessidade. Essa escolha visa a minimiza¢do dos riscos
de desabastecimento, bem como a otimizagdo dos recursos financeiros necessarios para
a aquisicdo. A opc¢ao por este sistema se fundamenta, sobretudo, na sua capacidade de
permitir uma evolugdo gradual no planejamento das atividades de infraestrutura desta
Autarquia. Isso confere discricionariedade na contratagcdo de produtos e servigos
relacionados ao objeto licitado, de acordo com as demandas emergentes. Essa
abordagem flexivel possibilita uma gestdao mais eficiente das despesas do Conselho,
permitindo ajustes em consonancia com a disponibilidade de recursos financeiros. Outra
justificativa relevante para a escolha do Sistema de Registro de Precos é a natureza
eventual e futura da demanda, que requer a aquisicdo de produtos de acordo com a
necessidade especifica, levando em consideragdo o desgaste natural. Essa abordagem
estd em conformidade com o disposto no artigo 39, inciso Il do Decreto n.2 11.462. Em
resumo, a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos se apresenta como uma estratégia
coerente com a gestao eficaz dos recursos desta Autarquia, permitindo uma adaptacao
agil as demandas cambiantes e garantindo o atendimento das necessidades de forma
eficiente e econdmica.

4.5. Conforme estipulado no §22 do artigo 92 do Decreto 11.462/2023, que rege as
normas pertinentes: "§ 22 O procedimento previsto no caput poderd ser dispensado
qguando o 6rgdo ou a entidade gerenciadora for o Unico contratante." De acordo com o
referido Decreto, a divulgacdo dos itens a serem objeto de licitagdo deve ser conduzida
por meio de um mddulo do Sistema de Administragdo e Servigos Gerais - SIASG antes da
efetiva publicacdo. A partir desse momento, um prazo de 8 (oito) dias Uteis é
estabelecido para a manifestagdo de interesse na Intengdo de Registro de Prego (IRP)
por outras Unidades Administrativas Setoriais do Governo (UASG). Nesse contexto, no
que diz respeito a uma licitacdo iniciada com o Unico propdsito de atender as
necessidades do CRT-SP, sem a inten¢do prévia de abranger outros drgdos da
administragdo publica, optou-se por nao divulgar a presente IRP. Essa decisdo se
fundamenta ndo apenas na auséncia de uma estrutura administrativa adequada para
gerenciar pedidos adicionais, mas também na necessidade de conduzir este
procedimento licitatério de forma eficiente e célere. A divulgagdo da IRP poderia atrair
a participacdo de outros 6rgdos da administracdo publica, o que, por sua vez,
converteria nossa instituicdo em um drgao gerenciador, dificultando a agilidade na
conclusdo do processo licitatdrio.
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5 GARANTIA DA CONTRATAGAO

5.1 Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei

n2 14.133, de 2021, haja vista que a ordem de pagamento s6 é expedida mediante

a entrega dos materiais.
6 MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
6.1. Condi¢oes de Entrega.

6.1.1 O prazo de entrega e montagem dos bens é de 05 (cinco) dias, contados do(a)
ordem de compra ou instrumento equivalente.

6.1.2 O equipamento devera ser entregue devidamente embalado, com todos os
acessérios e consumiveis de série descritos no item 3 deste Termo de
Referéncia.

6.1.3 Acompanham o equipamento: cartucho de toner preto (~2.400 paginas),
cartuchos ciano, magenta e amarelo (~2.100 paginas cada), guia de introdugao
e cabo de alimentacdo.

6.1.4 O cabo USB nao estd incluso e devera ser adquirido separadamente, caso
necessario.

6.1.5 O software de instalagdo estara disponivel pelo endereco do fabricante (hp.com

ou 123.hp.com), ndo sendo fornecido em midia fisica.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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6.2. Local de entrega

6.2.1. Os bens aserem entregues e instalados serdo destinados ao seguinte endereco:
Avenida Liberdade, n2 1.000 — 22 andar - S3o0 Paulo/SP, CEP 01.502-001.

6.2.2. As entregas deverdo ser mediante agendamento com o CONTRATANTE, em
horario contraposto ao das atividades usuais do CRT-SP (8:00 as 17:00), de modo a ndo
prejudicar toda a rotina de trabalho.

6.2.3. A entrega dos bens serd objeto de acompanhamento e fiscalizacdo por parte do
CRT-SP, a fim de assegurar o cumprimento dos prazos e condi¢des estabelecidos neste
contrato.

6.3. Despesas de Transporte e Seguro

6.3.1. Todas as despesas relacionadas ao transporte dos bens até o endereco
mencionado na cldusula 6.2.1, bem como eventuais custos relacionados a montagem e
deslocamento, sdo de inteira responsabilidade do contratado.

6.3.2. Além disso, o contratado é responsavel por contratar e custear o seguro do
transporte, garantindo a integridade e seguranga durante o trajeto até o local de entrega
estipulado..

6.4. Devolugdo dos Bens

6.4.1. Caso os bens entregues ndo estejam em conformidade com as especifica¢cdes
contratadas ou apresentem quaisquer defeitos ou avarias, o CRT-SP reserva-se o direito
de solicitar a substituicdo ou a devida correcdo dos itens entregues pelo contratado, sem
prejuizo de outras medidas cabiveis.

6.5. Garantia, manutencao e assisténcia técnica:

6.5.1 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera
de, no minimo, 36 (trinta e seis) meses, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

6.5.2 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido

nesta cldusula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado
pelo periodo restante.
6.5.3 A garantia serd prestada com vistas a manter os bens fornecidos em perfeitas
condig¢des de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.
6.5.4 A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pelo préprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de
acordo com as normas técnicas especificas.
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6.5.5 Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pegas, a realizacao
de ajustes, reparos e correcdes necessarias.

6.5.6 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das
pecas utilizadas na fabricacdo dos bens.

6.5.7 Umavez notificado, o Contratado realizard a reparagdo ou substituicdo dos bens
gue apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 15 (quinze) dias, contados a
partir da data de retirada do bem das dependéncias da Administracao pelo
Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

6.5.8 O custo referente ao transporte dos bens e seus acessorios, cobertos pela
garantia, serd de responsabilidade do Contratado.

6.5.9 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢gdes, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.

7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3 As comunicagGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim.

7.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterda informagdes acerca das
obriga¢Oes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicdveis, dentre
outros.
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8 FISCALIZAGAO

8.1 A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9 FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

9.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢bes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto
n? 11.246, de 2022).

9.2 Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do

contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, V).

10 GESTOR DO CONTRATO

10.1 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias

10.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Il).

10.3 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IIl).

10.4 O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obriga¢cOes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

10.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23

Av. da Liberdade 1000, 16° andar - Liberdade
CEP 01.502-001 - Sdo Paulo - SP

E-mail: secretaria@crtsp.gov.br

Fone: (11) 3580-1000

www.crtsp.gov.br

agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, X).

10.6 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

10.7 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

11 CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

11.1 Recebimento.

11.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

11.1.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagcdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

11.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

11.1.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

11.1.5 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n?

14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execu¢ao do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

11.1.6 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do

objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liguidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.
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11.1.7 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execuc¢do do contrato.

Liquidagao.

11.1.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢ao, prorrogdveis por
igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n@
77/2022.

11.1.9 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacGes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei
n2 14.133, de 2021.

11.1.10 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou

instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

11.1.10.1 o prazo de validade;

11.1.10.2 a data da emissdo;

11.1.10.3 os dados do contrato e do érgao contratante;

11.1.10.4 o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

11.1.10.5 o valor a pagar; e

11.1.10.6 eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

11.1.11 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem
Onus ao contratante;

11.1.12 A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

11.1.13 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

11.1.14 verificar a manutencgao das condi¢des de habilitagao exigidas no edital;

11.1.15 identificar possivel razdo que impega a participagao em licitagdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

11.1.16 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

Av. da Liberdade 1000, 16° andar - Liberdade
CEP 01.502-001 - Sdo Paulo - SP

E-mail: secretaria@crtsp.gov.br

Fone: (11) 3580-1000

www.crtsp.gov.br

dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

11.1.17 N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.1.18 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

11.1.19 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situacdo junto ao SICAF.

12 PRAZO DE PAGAMENTO

12.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

12.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do IPCA.

13 FORMA DE PAGAMENTO

13.1 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

13.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

13.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel.

13.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

13.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, n3do sofrerd a retencdo tributdria quanto aos

impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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14 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
14.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta.

14.1.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR GRUPO.

Forma de fornecimento.

14.1.2 O fornecimento do objeto serd parcelado.

Exigéncias de habilitagao.

14.1.3 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

14.1.3.1  Habilitagao juridica:

14.1.3.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio
nacional;

14.1.3.1.2 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

14.1.3.1.3 Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagado ficara condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;
14.1.3.1.4 Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:

inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
14.1.3.1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.
14.1.3.1.6 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio

de seus administradores;
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14.1.3.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz

14.1.3.1.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

14.1.3.1.9 Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de

Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 49,
§22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

14.1.3.1.10 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19
e 165).

14.1.3.1.11 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragOes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

14.1.3.1.12 Prova deinscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

14.1.3.1.13 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

14.1.3.1.14 No caso de aquisi¢des de bens de informatica e automagdo importados
comprovacdo da origem dos bens importados oferecidos pelos licitantes e
da quitacdo dos tributos de importacdo a eles referentes, nos termos do
inciso Ill, art. 32 do Decreto 7.174/2010;

14.1.3.1.15 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

14.1.3.1.16 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com
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efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

14.1.3.1.17 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

14.1.3.1.18 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

14.1.3.1.19 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

14.1.3.1.20 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira:

14.1.3.1.21 Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da

Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

14.1.3.1.22 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n2? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

14.1.3.1.23 Balango patrimonial do ultimo exercicio social, comprovando;

14.1.3.1.24 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superioresa 1 (um);

14.1.3.1.25 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a

todas as exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos
contdbeis pelo balango de abertura.

14.1.3.1.26 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragao
Contabil Digital - ECD ao Sped.

14.1.3.1.27 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo de 10%
do valor total estimado da parcela pertinente.

14.1.3.1.28 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).
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Qualificagdo Técnica:

14.1.3.1.29 Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certidOes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso, com as exigéncias minimas a seguir:
14.1.3.1.30 Fornecimento de pelo menos 50% do quantitativo total estabelecido na
tabela do item 1.1 desse Termo de Referéncia.
14.1.3.1.31 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.
14.1.3.1.32 O fornecedor disponibilizard todas as informa¢des necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.
14.1.3.1.33 Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentag¢do complementar:
14.1.3.1.33.1 Arelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas
de inscricao e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;
14.1.3.1.33.2 A declaragdo de regularidade de situa¢do do contribuinte individual —

DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

14.1.3.1.33.3 A comprova¢do do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a execug¢do contratual;

14.1.3.1.33.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

14.1.3.1.33.5 A comprovacgdo de integracao das respectivas quotas-partes por parte

dos cooperados que executarao o contrato; e

14.1.3.1.33.6  Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica
da cooperativa:

14.1.3.1.33.7 ata de fundagao;

14.1.3.1.33.8 estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

14.1.3.1.33.9 regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

14.1.3.1.33.10 editais de convocagdo das trés dUltimas assembleias gerais
extraordinarias;

14.1.3.1.33.11 trés registros de presenca dos cooperados que executardao o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
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14.1.3.1.33.12 ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar
o objeto da licitagdo;

14.1.3.1.33.13 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispGe
oart. 112 da Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da

lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.
15 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

15.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS RS 67.896,20 (sessenta e sete
mil oitocentos e noventa e seis reais e vinte centavos), conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.

15.2 Aestimativa de custo levou em consideragao o risco envolvido na contratacdo e
sua alocagdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de
risco constante do Contrato.

15.3 Em caso de licitagdo para Registro de Precos, os precos registrados poderao ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados
no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situacgoes (art. 25 do Decreto n? 11.462/2023):

15.4 em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso
Il do caput do art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021;

15.5 em caso de criagdo, alteragao ou extingao de quaisquer tributos ou encargos

legais ou superveniéncia de disposicGes legais, com comprovada repercussao sobre
0s pregos registrados;

15.6 serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade
e o indice previsto para a contratagdo; ou

15.7 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratagdo.

16 ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

16.1 Decreto 7.892 de 23 de janeiro de 2013, Art. 7°, § 22 na licitagdo para registro
de precos ndo é necessario indicar a dotagdo or¢camentaria, que somente serd
exigida para a formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil.

17. DISPOSICOES GERAIS

17.1. Para elaboracdo deste Termo de Referéncia, foi utilizado o modelo “L14133
Termo de Referéncia — Aquisi¢Ges — Licitacdo (Atualizacdo em dezembro de 2023)” do
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site. da Advocacia Geral da Unido, link: https://www.gov.br/agu/pt-

br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-da-lei-no-14-

133-21-para-pregao-e-concorrencia/modelo tr compras lei 14-133 dez-23.docx

17.2. Considerando que, por observéancia obrigatéria do disposto na portaria SEGES/ME
n2 938, de 2 de fevereiro de 2022 - que institui o catalogo eletronico de padronizagdo
de compras, do qual o CRT-SP deve adotar -, e que até a presente data os Unicos itens
padronizados constantes do PCNP s3o a Agua mineral natural, sem gds, com os cédigos
CATMAT n° 445484 e n° 445485 e o Café, com os cédigos CATMAT n° 606522, 606523,
606524, 603269 e 463990; considerando ainda a inexisténcia até a presente data de
artefatos de padronizacdo do item no CATMAT/CATSER, considera-se atendida a
necessidade de observancia ao disposto no art. 19, inciso Il, § 22 da Lei n2 14.133, de 12
de abril de 2021.

17.3. A contratacdo proveniente deste Termo de Referéncia ndo sera paga por meio de
cartdo de pagamento uma vez que o Conselho Regional dos Técnicos Industriais do
Estado de Sdo Paulo ndo integra o or¢amento fiscal e da seguridade social da Unido de
acordo com o Decreto n2 5.355 de 25 de janeiro de 2005, e ndo dispde deste servigo
com instituicdo financeira publica ou privada, a opcdo pela utilizagado é ato discricionario

da Administra¢do, conforme preconiza o art. 75, §42 da Lei 14.133 de 12 de abril de
2021.
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17.4 O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo. A falsidade
de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacGes nele contidas
implicara a rescisdo do contrato, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.

17.5. Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e
fundamentam-se no §32 do Art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Sao Paulo, data e hora conforme certificado digital.
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